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SCOP
Scopul acestei proceduri este de a descrie etapele, metodologia, criteriile gi
responsabilitatile care stau la baza elaborarii planurilor de invatamant.

DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lagi, pentru
elaborarea Planurilor de invatamant pentru studiile de licenta si master.

3.1.

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea invatamantului nr. 84/1995 (modificata si republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare)

Legea nr. 128/1997 privind Statutul Personalului Didactic

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare completata cu
0.U.G. nr. 78/2005

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei

Hotardrea de Guvern nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea
invatamantului la distanta si a invatamantului cu frecventa redusa in institutiile
de invatamant superior

Hotararea de Guvern nr. 916/2005 privind structurile institutiilor de invatamant
superior acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu si a specializarilor
din domeniile studiilor universitare de licenta, cu modificarile ulterioare

Hotararea de Guvern nr. 1257/2005 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Superior (ARACIS)

Hotararea de Guvern nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor
universitare de masterat

Hotararea de Guvern nr. 1175/06.09.2006 privind organizarea studiilor
universitare de licenta si aprobarea listei domeniilor i specializarilor din cadrul
acestora

Hotararea de Guvern nr. 1418/11.10.2006 pentru aprobarea Metodologiei de
evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referinta si a listei
indicatorilor de performantd a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Superior

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 133/2000 privind finvatamantul
universitar si postuniversitar de stat cu taxa (aprobata prin Legea nr. 441/2001),
modificata prin Legea nr. 224/2005

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3235/2005 privind organizarea
ciclului de studii universitare de licenta

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3617/2005 privind aplicarea
generalizata a sistemului de credite transferabile
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3.14.

3.15.

3.16.

3.17.
3.18.
3.19.
3.20.
3.21.

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3714/2005 privind introducerea
Suplimentului la Diploma in certificarea absolvirii unui ciclu de studii universitare

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3928/2005 privind asigurarea
calitatii serviciilor educationale in institutiile de invatamént superior

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4491/2005 privind organizarea i
desfasurarea studiilor universitare de doctorat incepand cu anul universitar
2005 / 2006

SR EN ISO 9001:2001

SR EN ISO 19011:2003

SR ISO IWA 2:2006

Codul de etica universitara al Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasgi

Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a
institutiilor de Tnvatamant superior — aprobat de Consiliul ARACIS la 17.11.2006

4. DEFINITII S| ABREVIERI

41.

DEFINITII

4.1.1. Program de studii / specializare (PS) — ansamblu coerent constituit din

totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, conducere si realizare

efectiva a predarii, invatarii si cercetarii dintr-un domeniu care conduce la

obtinerea unei calificari universitare.

Programele de studii se diferentiaza in functie de:

(a) nivelul calificarii universitare: licenta, master, doctorat;

(b) forma de invatamént: la zi, seral, cu frecventa redusa, invatamant la
distanta;

(c) domeniul de studii universitare, conform cu diviziunea academica a
cunoasterii si cu diviziunea profesionala a muncii.

Programul de studii se concretizeaza prin:

(a) planul de invdtamant (v. Formularul 1 si 2), care include toate disciplinele
care contribuie la obtinerea unei calificari universitare, repartizate
succesiv pe ani de studii si cu ponderi exprimate in credite de studiu,
ECTS;

(b) programele analitice si fisele disciplinelor (v. Formularele 3 si 4), in care
sunt formulate: tematica predarii si invatarii si practicile asociate predarii,
invatarii si evaluarii;

(c) fisa de inregistrare a calificarii (v. Formularul 5), in care este precizat titlul
obtinut si sunt formulate competentele generale si profesionale
dezvoltate in cadrul domeniului de studii si sunt indicate ocupatiile vizate
de calificarea academica si / sau profesionala;

(d) organizarea studentilor si a personalului didactic in perioada de realizare
a programului de studii;

(e) sistemul de asigurare a calitatii academice a activitatilor de realizare a
programului de studii.

4.1.2. Domeniu fundamental al stiintei, artei sau culturii — ramura a cunoasterii

si a pregatirii universitare, definita prin cunostinte si competente generale,

| Pagina4din15 | revizia 0




UNIVERSITATEA TEHNICA PROCEDURA Editia: 1
"GHEORGHE ASACHI" DIN IAS! \pE EL ABORARE A PLANURILOR DE Revizia: 2

PRORECTORATUL DIDACTIC Aprobat de SENAT

INVATAMANT

COD: TUIASI.POB.04 Data: 27.03.2014

4.1.3.

41.4.

4.1.5.

4.1.6.

41.7.

4.1.8.
41.9.

aprobata prin Hotarare de Guvern. Domeniul fundamental cuprinde unul sau
mai multe domenii de studiu universitare.

Domeniu de studiu (DSt) — arie de pregatire universitara, aprobata prin
Hotarare de Guvern, definitd prin cunostinte si competente generale i de
specialitate. Domeniul de studiu cuprinde una sau mai multe specializari
universitare.

Specializare (S) — program de studii specific, aprobat prin Hotarare de
Guvern, prin care se concretizeaza oferta educationald a institutiilor de
invatamant superior.

Plan de invatamant (Pl) — ansamblu de activitati programate in cadrul
disciplinelor de studiu, reunite intr-o conceptie unitara privind continutul si
desfagurarea in timp, in vederea formarii unui specialist (cu o calificare
universitara precizata) intr-un anumit domeniu si cu o anumita specializare,
cu diploma recunoscuta.

Elaborarea, avizarea, aprobarea, monitorizarea si imbunatatirea continua
a planurilor de invatamant sunt reglementate prin prezenta procedura.

Disciplina (D) — diviziune de baza a PI, constand dintr-un ansamblu de
activitati care au un continut formativ distinct, unitar si care contribuie la
formarea de competente generale sau de specialitate. Disciplinele cuprinse
in planul de invatamant si continutul acestor discipline, precizat prin
programele analitice, corespund domeniului de studii pentru care s-au
elaborat planurile de invatamant respective si sunt conforme misiunii
declarate. in conformitate cu cerintele normative stabilite pe plan national,
planul de invatamant cuprinde discipline care se clasifica:

- dupa categoria formativa in:
o discipline fundamentale
o discipline de specialitate in domeniu grupate in:
» discipline in domeniu
= discipline de specialitate
o discipline complementare;

- dupa categoria de optionalitate in:
o discipline impuse sau obligatorii
o discipline optionale
o discipline liber alese sau facultative.
in Pl disciplinele se ordoneaza pe aceste trei categorii de optionalitate.

Disciplina fundamentala (DF) — asigura acumularea de catre studenti a
cunogtintelor de bazd in scopul formarii si dezvoltarii competentelor,
abilitatilor si a aptitudinilor de baza, avand, de regula, un caracter obligatoriu.

Discipline in domeniu (DID) — asigura pregatirea inginereasca in domeniu.

Disciplina de specialitate (DS) — asigura pregatirea profesionala si
aprofundarea continuturilor operationale specifice; poate avea caracter
obligatoriu sau optional.
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4.1.10.

41.11.

41.12.

4.1.13.

41.14.

41.15.

4.1.16.

41.17.

4.1.18.

Disciplina complementara (DC) (in planul de invatamant) — disciplina
indispensabila formarii viitorilor ingineri, care nu este in legatura directa cu
celelalte categorii formative de discipline (fundamentale si de specialitate in
domeniu).

Disciplina impusa (DI) sau obligatorie — disciplina obligatorie pentru
student, inclusa in cadrul planului de invatamént al programului de studii,
care se inscrie in Contractul de studii al studentului.

Disciplina optionala (DO) — disciplina aleasa de student dintr-un pachet de
discipline cuprins in planul de invatamant al specializarii; alegerea unei / unor
discipline din cadrul pachetului este obligatorie. Dupa alegere, disciplinele
optionale se inscriu in Contractul de studii al studentului.

Disciplina facultativa sau liber aleasa (DF) — disciplina prevazuta in planul
de invatamant al facultatii / specializarii, fara obligativitatea alegerii ei de
catre studenti. Dupa alegere, disciplinele facultative se inscriu in Contractul
de studii al studentului.

Disciplina complementara planului de invatamant (DCp) — disciplina
aleasa de student, in mod liber, din alte planuri de Tnvatamant (adica diferite
de cel pe care il urmeaza integral studentul) cu scopul extinderii cunostintelor
sale in domenii conexe specializarii sale sau al altor specializari. Aceste
discipline nu se inscriu in planul de invatamant. Alegerea de catre student a
unor astfel de discipline devine efectiva prin inscrierea lor in Contractul de
studii al studentului.

Contract de studii (Cl) — contract anual incheiat intre student si facultate,
reprezentata prin decan, in care studentul precizeaza disciplinele pe care le
va parcurge in anul respectiv de scolaritate, iar facultatea se obliga sa-i
asigure conditiile pentru desfagurarea activitatii didactice.

Studiu individual (Sl) — activitate desfasurata de student in scopul pregatirii,
insugirii si promovarii unei discipline, care continua, in mod individual,
activitatea de la orele de curs si de aplicatii (seminar, laborator, proiect,
practica).

Activitate independenta (Al) — activitate obligatorie, inscrisa in planul de
invatamant, prevazutd sau nu cu credite, care poate fi efectuata de catre
student Tn cadrul universitatii sau pentru care studentul poate face dovada
efectuarii ei Tn afara universitatii, intr-o institutie recunoscuta de universitate.
Exemple: efectuarea stagiilor de practica, a educatiei fizice, invatarea unei
limbi straine, pregatirea examenului de diploma / absolvire.

Credit (K) — numar conventional intreg care se asociaza unei discipline sau
unei activitati independente din planul de invatamant si care evalueaza
efortul cantitativ cerut studentului sub toate formele: participare la cursuri,
seminarii si laboratoare, elaborarea proiectelor, efectuarea temelor, activitati
practice, studiu individual, examene etc., pentru asimilarea cunostintelor
aferente disciplinei / activitatii.

a) Proprietatile creditelor:
al) neperisabilitate: creditele obtinute se recunosc pe intreaga durata a
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4.1.19.

4.1.20.

4.1.21.

4.1.22.

4.1.23.

4.1.24.

4.1.25.

4.1.26.

4.1.27.

scolaritatii; recunoasterea lor nu este afectatd de modificarile
ulterioare de program sau de plan de invatamant;

a2) indivizibilitate: nu se admit creditari pe componente de activitate;

a3) transferabilitate: creditele se recunosc intre structuri — facultati,
domenii, specializari — diferite (transfer structural); creditele se
recunosc de la o unitate de Tnvatamant la alta (transfer orizontal), pe
discipline sau pe perioade compacte de studiu, daca intre universitati
exista acorduri reciproce in acest sens;

a4) mobilitate: creditele se pot obtine in avans si se pot reporta in
semestrele urmatoare;

ab) agregare (asociativitate): creditele se pot aduna in module pentru
obtinerea unei specializari complementare.

b) n alocarea numarului de credite pentru fiecare disciplina / activitate se are
in vedere, in exclusivitate, volumul de munca pe care il solicita disciplina /
activitatea respectiva, raportat la volumul total de munca necesar pentru a
promova toate disciplinele dintr-un an de studiu. Volumul de munca
vizeaza: orele de prezenta fizica la cursuri, seminarii, laboratoare, dar si
orele de studiu individual, elaborare de lucrari, cercetare etc.

Conditionare (CD) — conditia ca o disciplind data sa fie situata, cronologic,
ulterior altei / altor discipline ale caror cunostinte, intelese si insusite,
constituie premisa pentru intelegerea si insusirea cunostintelor disciplinei
date.

Trunchi comun (TC) — partea din planul de invatamant al unui domeniu
identica pentru toate specializarile.

Ramura (R) — partea din planul de invatamant specifica unei directii de
specializare.

Traiectorie (T) — partea din planul de invatamant, concretizata intr-o lista de
discipline, pe care studentul le alege, respectand prevederile prezentei
proceduri, ca program propriu de studiu, pentru obtinerea diplomei
universitare.

An de studii (AS) — an universitar prevazut in planul de invatamant,
corespunzator structurarii sale temporale.

An de scolaritate (AS) — an universitar corespunzator evolutiei unui student
pe durata proprie de instruire.

Competente (C) — reprezintd capacitatea dovedita de a utiliza cunoagterea
(rezultatul asimilarii informatiilor prin invatare) si abilitatile in situatii de
munca, de studiu, precum si in dezvoltarea profesionala si/sau personala.
Competentele se dobandesc in timp printr-un proces de acumulare si
experiente.

Capacitati (Ca) — sunt colectii de competente concentrate in jurul unei
abilitati detinute sau a unei sarcini de realizat.

Abilitate(AB) — desemneaza capacitatea de a aplica cunoasterea pentru a
indeplini sarcini de lucru si a rezolva probleme. Abilitatile pot fi cognitive
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(implica gandirea abstracta, analiza, sinteza, etc) sau practice (implica
utilizarea de metode experimentale, aparate si instrumente).

4.1.28. Aptitudini (A) — insusiri psihice individuale care conditioneaza indeplinirea
in bune conditii a unei munci, a unei actiuni.

4.2. ABREVIERI

A
AB
Al
AS
AS
C
Ca
CD
CS
D
DC
DCp
DF
DI
DID
DL
DO
DSt
DS
K

P
PS
R

S

Sl
7
TC

— Aptitudini
— Abilitate
— Activitate independenta

An de studii

An de scolaritate

Competente

Capacitati

Conditionare

Contract de studii

Disciplina

Disciplina complementara
Disciplina complementara planului de invatamant
Disciplina fundamentala
Disciplina impusa sau obligatorie
Disciplina in domeniu

Disciplina liber aleasa sau facultativa
Disciplina optionala

Domeniu de studiu

Disciplina de specialitate

Credite transferabile

Plan de invatamant

Program de studii / specializare
Ramura

Specializare

Studiu individual

Traiectorie

Trunchi comun

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1. CERINTE

Art.1. in realizarea Pl se impune respectarea urmatoarelor cerinte generale:

a) concordanta cu misiunea Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi si
a facultatii / departamentului;

b) orientare pe rezultate reflectate prin cunostinte, competente si aptitudini;

c) compatibilitatea cu cadrul national al calificarilor;

d) compatibilitatea cu planurile si programele de studii similare din state ale
Uniunii Europene si alte state ale lumii, ponderea disciplinelor fiind exprimata
in credite de studii ECTS;

e) compatibilitatea cu cadrul european al calificarilor.
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Art.2. Planul de invatamant trebuie sa respecte, ca structura si continut, urmatoarele
cerinte normative obligatorii:

1.

10.

11.

Planul de invatamant cuprinde discipline fundamentale, discipline in domeniu,
discipline de specialitate si discipline complementare, grupate la randul lor in
discipline impuse (obligatorii), optionale si facultative, in conformitate cu
cerintele normative stabilite pe plan national.

Disciplinele de studiu din planul de invatamént sunt prevazute intr-o succesiune
logica si trebuie sa defineasca precis competentele generale si de specialitate
pe domenii de studii universitare de licenta, in corelatie cu competentele
corespunzatoare ale studiilor universitare de masterat, sa asigure
compatibilitatea cu cadrul national si european al calificarilor si compatibilitatea
cu planurile si programele de studii similare din statele Uniunii Europene si din
alte state ale lumii, ponderea disciplinelor fiind exprimata in credite de studii
ECTS.

Disciplinele de studii cuprinse in planul de invatamant au programe analitice in
care sunt precizate obiectivele disciplinei, continutul tematic de baza,
repartizarea numarului de ore de curs, seminar gi activitati aplicative, pe teme,
sistemul de evaluare a studentilor, bibliografia minimala.

Disciplinele din planul de invatamant se codificd conform sistemului unic de
codificare stabilit la nivelul universitatii. Sistemul de codificare a disciplinelor se
adopta prin decizie a Biroului Senatului Universitatii.

Nomenclatorul disciplinelor cuprinse in planul de invatamént si continutul
acestor discipline, precizat prin programele analitice, corespunde domeniului de
licentd sau master gi programului de studii pentru care s-a elaborat planul de
invatamant respectiv gi este conform cu misiunea declarata si cu standardele si
standardele specifice ale ARACIS.

Anul universitar este structurat pe doua semestre a cate 14 saptamani in
medie, cu 26 — 28 ore / saptaména, pentru ciclul | studii universitare de licenta,
in functie de domeniile de pregatire universitara si cate 14 saptadmani, cu minim
14 ore / saptdméana pentru master, corelat cu planul de invatamant al
specializarilor inrudite din cadrul domeniului respectiv al studiilor universitare de
licenta.

Pentru fiecare an universitar se aloca 60 credite de studiu transferabile conform
ECTS, pentru disciplinele obligatorii, disciplinele optionale sgi disciplinele
facultative, indiferent de forma de invataméant — "de zi”, “seral”, “cu frecventa
redusa”, “la distanta”; intrucat prin lege durata studiilor la forma de invatamant
seral este mai mare cu un an decat cea a programului echivalent de la zi,
pentru ciclul de licenta numarul creditelor de studiu transferabile trebuie sa
ramana 240.

Formele de invatamant “seral’, “cu frecventa redusa”, “la distanta” care nu
presupun prezenta obligatorie in campusul universitar nu se organizeaza fara a
exista si invatamant “de zi”.

Numarul de credite si durata studiilor universitare de master sunt cele prevazute
de lege si de Standardele specifice ARACIS.

Disciplinele facultative, indiferent de semestrul de studii in care sunt prevazute
in planul de invatamant, se incheie cu “proba de verificare”, iar punctele credit
care li se atribuie sunt peste cele 30 ale semestrului respectiv.

Elaborarea si sustinerea cu succes a lucrarii de licenta / disertatie de masterat
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pot fi la randul lor apreciate cu un numar de pana la 10 de credite, potrivit
deciziei fiecarei institutii de invatamant superior si se adauga la cele 240 de
credite acumulate pana la sustinerea licentei, respectiv la cele acumulate in
cadrul programului de studii de masterat pana la sustinerea disertatiei (conform
cerintei normative (9)).

12. Raportul dintre orele de curs si cele ale activitatilor didactice aplicative
(seminar, laborator, proiect, practica) este de 1/1, cu o abatere in limitele +
20%, conform Standardelor specifice ARACIS.

13. Numarul de discipline prevazute cu proiect de an va fi de minimum patru.

14. Ponderea disciplinelor optionale trebuie sa reprezinte minimum 10% din
numarul total de ore din planul de invatamant.

15. Nomenclatorul disciplinelor facultative poate fi schimbat anual, cu acordul
Consiliului  facultati. Volumul de ore, precum si numarul de credite
corespunzatoare sunt in afara (suplimentare) celor de la disciplinele obligatorii
si optionale. Numarul total de ore al disciplinelor facultative trebuie sa reprezinte
minimum 10% din volumul total, dar nu se limiteaza superior. Modulul de
pregatire psiho-pedagogica se incadreaza in aceasta categorie de discipline. Ell
trebuie gestionat de un departament specializat la nivelul institutiei de
invatamant superior.

16. In programul de studii universitare de licenta pentru care s-a elaborat planul de
invatamant sunt prevazute stagii de practica de 4-6 saptamani pe an, incepand
cu anul doi de studii, precum si stagii pentru elaborarea lucrarii de licenta, la
ultimul an de studii de 2-3 saptamani, cu o durata totalda cumulata in
conformitate cu Standardele specifice ARACIS.

17. Pentru stagiile de practica, se recomanda ca facultatea / departamentul sa
incheie conventii de colaborare, contracte sau alte documente cu unitatile, baze
de practica.

18. Cel putin 50% din formele de verificare ale disciplinelor de studii prevazute in
planul de invatamant al fiecarui semestru sunt examene.

19. Tn cadrul unui anumit domeniu, un program de studiu se individualizeaza daca
planul sau de invatamant contine discipline prin care difera cu peste 20% fata
de planurile de Tnvatamant ale altor programe de studiu din domeniu.

5.2. ETAPE
Art.3. Elaborarea planului de invatamant este un proces descris prin diagrama — flux din

Anexa 1.

Etapele ce trebuie parcurse in elaborarea planului de invatamant (PIl) sunt

urmatoarele:

a. Etapa 1 — initierea si analiza oportuniatii elaborarii proiectului de PI, constituirea
comisiei de elaborare si alegerea unui coordonator.

b. Etapa 2 — stabilirea obiectivelor PI.

c. Etapa 3 — consultarea specialistilor din mediul economic si social cu privire la
competentele ce trebuie realizate in procesul de instruire al specializarii pentru
care se elaboreaza PI.

d. Etapa 4 — consultarea de planuri gi programe de studii similare nationale,
europene si din alte state ale lumii.

e. Etapa 5 — elaborarea proiectului de PI.

| Pagina 10din 15 [ revizia0 |




UNIVERSITATEA TEHNICA PROCEDURA Editia: 1
"GHEORGHE ASACHI" DIN IAS! \pE EL ABORARE A PLANURILOR DE Revizia: 2

PRORECTORATUL DIDACTIC INVATAMANT Aprobat de SENAT
COD: TUIASI.POB.04 Data: 27.03.2014
f. Etapa 6 — verificarea si avizarea proiectului Pl de catre initiatori.
g. Etapa 7 — verificarea si avizarea proiectului Pl de cétre Biroul Consiliului facultatii
/ departamentului.
h. Etapa 8 — aprobarea proiectului de PI in Consiliul facultatii / departamentului.
i. Etapa 9 — verificarea de conformitate a proiectului de Pl de catre Prorectoratul
didactic.
j. Etapa 10 — difuzarea si aprobarea proiectului de Pl in Senatul Universitatii
k. Etapa 11 — avizarea PI de catre MEdC

Etapa 12 — publicarea planurilor de invatamant asociate unui program de studii.

Art. 4. Etapa 1 — initierea si analiza oportuniatii elaborarii proiectului de PI, constituirea
comisiei de elaborare si alegerea unui coordonator.

a.

b.

Initierea si analiza oportunitatii Pl se va efectua de catre catedra/departamentul
in cadrul unei sedinte de catedra /departament.

Comisia se constituie numeric gi structural conform hotaréarii Biroului facultatii /
departamentului pe baza propunerii catedrei sau departamentului, respectiv
catedrelor si / sau departamentelor (daca sunt mai multe) care initiaza proiectul
de PI.

Cu avizul Biroului facultatii, Comisia este coordonata de seful de catedra sau
directorul departamentului, respectiv de unul din sefii de catedra, unul dintre
directorii departamentelor sau o alta persoana convenita prin consens de acestia.

. Atributiile si responsabilitatiie membrilor comisiei vor fi stabilite de catre Biroul

catedrei (Birourile catedrelor) sau al departamentului (departamentelor) si vor fi
in concordanta cu prevederile din documentele de referinta, prevederile actualei
proceduri si cu termenele stabilite de catre conducerea facultatii de care apartine
catedra sau conducerea universitatii de care apartine departamentul.

. Comisia are obligatia de a informa pe parcursul realizarii proiectului de PI, Biroul

catedrei (departamentului) / Birourile catedrelor (departamentelor) privind stadiul
si problemele inregistrate in activitate.

Art.5. Etapa 2 - stabilirea obiectivelor proiectului de PI.

a.

b.

Obiectivele Pl se stabilesc in concordanta cu urmatoarele elemente: domeniul de
studii, programul de studii (specializarea), competentele, abilitatile ce vor fi
dobandite de absolventul competent.

Obiectivele se formuleaza clar, succint i in concordanta cu rezultatele dorite a se
obtine prin instruirea in specializarea propusa prin proiectului de PI.

Art.6. Etapa 3 — consultarea specialigtilor din mediul economic si social cu privire la
competentele ce trebuie realizate in procesul de instruire al specializarii pentru care
se elaboreaza proiectul de PI.

a. Se identifica legaturile dintre catedra, facultate si universitate, pe de o parte, si,

pe de alta parte, piata fortei de munca (legaturi institutionale, de colaborare etc.).

b. Stabilirea instrumentelor de investigare a pietei fortei de munca din punctul de

vedere al competentelor (chestionare, interviuri, observari), studiul documentelor
de reglementare ocupationald nationale si din UE, studiul figselor de post din
cadrul diverselor firme din profilul specializarii (nationale si din UE), studiul figei
calificarii, evaluari prin contacte, discutii, corespondentd cu absolventi ai
facultatii, studii statistice cu privire la angajarea absolventilor etc.
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Art.7.

Art.8.

d.

Culegerea informatiilor de pe piata fortei de munca privind competentele cerute
absolventului de studii superioare / specializare, analiza si selectia competentelor
in raport cu programul de studiu.

Definirea competentelor, cunostintelor si abilitatilor cerute de piata fortei de
munca / specializare.

Etapa 4 — consultarea de planuri si programe de studii similare nationale, europene
si din alte state ale lumii.

a.

b.
C.

Identificarea surselor de informare in domeniul planurilor si programelor de studii
(documentatia existenta in universitate, MEdC, internet, colaborari cu universitati
din tara, din UE si din alte state, vizite, schimburi de experienta).

Selectia informatiilor compatibile cu obiectivele PI.

Intocmirea unui dosar cu documentatie de informare pentru proiectul de PI.

Etapa 5 — elaborarea proiectului de PI (prin consultari colegiale)

a.

Stabilirea structurii - cadru generale a Pl conform reglementarilor Universitatii,
MEdC, ARACIS, si a celor bazate pe consultarile din cadrul consortiului national
pe domeniu (in cazul in care este constituit).

. I[dentificarea si caracterizarea disciplinelor care contribuie la realizarea

competentelor identificate la Art. 6 si Tn conformitate cu Standardele specifice ale
ARACIS in domeniul fundamental Stiinte ingineresti.

. Incadrarea disciplinelor de studiu:

- pe categorii formative: DF — discipline fundamentale, DID — discipline in
domeniu, DS - discipline de specialitate, DC — discipline complementare (in
planul de invatamant), conform ponderilor specificate in Standardele
specifice ARACIS).

- pe categorii de optionalitate: DI — discipline impuse (obligatorii), DO —
discipline optionale, DL - disciplina liber aleasa (facultativa), conform
ponderilor specificate in Standardele specifice ARACIS) si ordonarea
disciplinelor in Pl pe aceste categorii.

. Stabilirea tipurilor de activitate: curs, seminar, laborator, proiect de semestru,

stagii de practica, practica pentru proiectul de diploma.

. Stabilirea numarului de ore / disciplina pe tipuri de activitate (conform

Standardelor specifice ARACIS)
Stabilirea numarului de ore / disciplina necesare studiului individual.

. Stabilirea numarului de credite transferabile / disciplina de studiu.
. Stabilirea formei de evaluare la fiecare disciplina de studiu (examen, colocviu,

verificare pe parcurs).

. Stabilirea codurilor disciplinelor de studiu.
. Elaborarea variantelor proiectului de Pl (v. Formular 1 - Planul de invatamant),

insotite de centralizatoarele de verificare (Formular 2 - Centralizatorul planului de
invatamant) si tabloul de control al acoperii obiectivelor cadru (Formularul 6 -
Tabloul de control al acoperii obiectivelor cadru).

Analiza variantelor proiectului de Pl in comisia de elaborare a Pl si in Birourile
catedrelor (departamentelor) implicate in elaborarea PI; criteriile de analiza sunt
conform cerintelor normative din Art.2.
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|. Selectia variantei optime a proiectului de Pl de catre comisia de elaborarea a PI
si Birourile catedrelor si / sau departamentelor implicate, in cadrul unui colectiv
mixt.

Art. 9. Etapa 6 — verificarea si avizarea proiectului de Pl de catre initiatori.

a. Difuzarea proiectului de Pl membrilor catedrei.

b. Aceasta etapa se realizeaza in cadrul unei / unor sedinte de catedra / catedre /
departament / departamente unde Comisia de elaborare a Pl supune analizei /
verificarii varianta selectata.

c. Se supune avizarii prin vot proiectul de Pl in catedra / departamentul sau in
fiecare din catedrele / departamentele initiatoare; avizul se obtine prin votul a
jumatate + 1 dintre memobrii prezenti. In cazul neavizarii procedura se reia in
cadrul comisiei de elaborare a Pl pentru efectuarea de actiuni corective, conform
observatiilor formulate. Dupa aceasta proiectul de Pl se supune unei noi avizari
prin vot.

Art. 10. Etapa 7 verificarea si avizarea proiectului de Pl de catre Biroul Consiliului facultatii
/ departamentului.
Proiectul de PI se inainteaza Biroului Consiliului facultatii / departamentului care-I
verifica privind continutul, cerintele normative (Art. 2) si respectarea procedurii gi
standardelor si standardelor specifice ale ARACIS. Avizul se obtine prin votul a
jumatate + 1 dintre membrii biroului. In cazul neavizérii, pe baza motivarii acesteia,
procedura se reia de la una din etapele precedente conform deciziei Biroului
Consiliului facultatii / departamentului.

Art.11. Etapa 8 — aprobarea proiectului de Pl in Consiliul facultatii / departamentului.
Pe baza avizului Biroul Consiliului facultatii / departamentului, proiectul de Pl se
supune aprobarii prin vot Consiliul facultatii / departamentului ca for competent in
domeniul de studii in care se incadreaza proiectul de Pl. Aprobarea se obtine prin
votul a jumatate + 1 dintre membrii prezenti ai Consiliul facultatii / departamentului.
In cazul neaprobérii, pe baza motivarii acesteia, procedura se reia de la una din
etapele precedente conform hotaréarii Consiliului facultatii / departamentului.

Art.12. Etapa 9 - verificarea de conformitate a proiectului de Pl de catre Prorectoratul
didactic.
Verificarea de conformitate a proiectului de PI privind aplicarea procedurii si a
standardelor si standardelor specifice ale ARACIS se realizeaza de catre
Prorectoratul didactic si, dupa caz, in comisii de specialitate constituite la nivelul
Consiliului Academic. In caz de neconformitate, pe baza motivarii formulate in
acest sens, proiectul de Pl se reia de la una din etapele precedente conform
recomandarilor Prorectoratului didactic.

Art.13. Etapa 10 — difuzarea si aprobarea proiectului de Pl in Senatul Universitatii.
Proiectul de Pl se publicd pe pagina de WEB a facultatii / departamentului gi se
supune aprobarii, prin vot deschis, de catre Senatul Universitatii. Aprobarea se
obtine prin votul a jumatate + 1 dintre membrii prezenti ai Senatul Universitatii. in
cazul neaprobarii, pe baza motivarii acesteia, procedura se reia de la una din
etapele precedente conform hotaréarii Senatului Universitatii.
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Art.14.

Etapa 11 — avizarea Pl de catre MEdC

Planurile de invatamant aprobate de Senatul universitatii sunt transmise spre
avizare la MEdC. ). Tn cazul avizului nefavorabil, pe baza motivarii acestuia, Biroul
Senatului Universitatii decide asupra actiunilor corective si privitor la reluarea
aplicarii procedurii in cadrul facultatii / departamentului.

Art.15. Etapa 12 — publicarea planurilor de invatamant asociate unui program de studii.

Art.16.

Art.17.

6
6.1

Publicarea planurilor de nvatamant se face pe paginile de web ale facultatii /

departamentului / catedrei, precum si in alte materiale de promovare a specializarii
(pliante, brosuri etc.).

Planul de invatamant aprobat conform prezentei proceduri devine act normativ in
cadrul universitatii. Pl se aplica incepand cu anul |, in anul universitar imediat
urmator datei aprobarii si el ramane neschimbat pentru un intreg ciclu de studii.

Anual, Consiliul facultatii va efectua o analizd cu privire la oportunitatea /
necesitatea modificarii planului de invatamant in vederea imbunatatirii calitatii.
Pentru modificarea unui plan de invatdamant se parcurg etapele 1-12 (Art. 4-15).
Rezultatul va fi un Pl nou a carui aplicare se realizeaza in conformitate cu Art. 15.

. RESPONSABILITATI / Nivele ierarhice - Functii de conducere

. Senatul universitatii
aproba procedura;
aproba reviziile procedurii.

6.2. Rectorul universitatii

impune aplicarea procedurii.

6.3. Consiliul academic — Prorectorul cu activitatea didactica

6.3.

6.4.

6.5.

7.

elaboreaza, verifica, modifica, avizeaza procedura;
monitorizeaza aplicarea procedurii.

Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii DEAC - Consilier
verifica procedura.

Responsabilul de proces
intocmeste, difuzeaza, modifica, retrage procedura.

Decani, sefi de catedra, directori de departamente
aplica procedura.

INREGISTRARI
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7.1. Lista de difuzare

7.2. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor
7.3. Figele disciplinelor

7.4. Programele analitice

7.5. Planurile de invatamant

7.6. Figele de inregistrare a calificarilor
7.7. Analizele efectuate de management

8. ANEXE

- Anexa UTIL.POB.04-A1 — Diagrama — flux a procesului de elaborare a planurilor de
invatamant

- Formularul UTI.POB.04-F1 — Planul de invatamant

- Formularul UTI.POB.04-F2 — Centralizatorul planului de invatamant

- Formularul UTI.POB.04-F3 — Fisa disciplinei

- Formularul TUIASI.POB.04-F3a - Fisa disciplinei — extras
- Formularul TUIASI.POB.04-F3b - Fisa disciplinei-extras-in limba engleza

- Formularul UTI.POB.04-F4 — Programa analitica

- Formularul UTI.POB.04-F5 — Fisa de inregistrare a calificarii

- Formularul UTI.POB.04-F6 — Tabloul de control al acoperii obiectivelor
cadru

LISTA DE DIFUZARE

Rectorat

Prorectoratul Didactic

Prorectoratul Strategie Universitara

Prorectoratul Stiintific

Prorectoratul Relatii Internationale si Imagine Universitara
Prorectoratul pentru Informatizarea Universitatii
Prorectoratul pentru Probleme Studentesti

Facultatea de Automatica si Calculatoare

Facultatea de Inginerie Chimica si Protectia Mediului

10 Facultatea de Constructii si Instalatii

11.Facultatea de Constructu de Magml si Management Industrial
12.Facultatea de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei
13.Facultatea de Inginerie Electrica, Energetica si Informatica Aplicata
14.Facultatea de Hidrotehnica, Geodezie si Ingineria Mediului
15.Facultatea de Mecanica

16.Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor

17.Facultatea de Textile — Pielarie si Management Industrial
18.Facultatea de Arhitectura "G.M.Cantacuzino”

19. Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic DPPD
20.Directia Generala Administrativa

21.Directia Economica

22.Directia Resurse Umane
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